Зразок наказу про відрядження керівника

НАКАЗ
 
_______20__                             м. __________________                                  № _____
 
 
Про відрядження ____________________
 
1. Відбуваю у відрядження до м. ________________ для ​​​​​​​​​​​​​​​________________________ 
_____________________________________________________________________________ (мета відрядження)
строком на  ___ календарних днів з «___» __________ 20__ року по «___» ____________ 20___ року включно.
 
Підстава: _____________________________ від «___» __________20__ року № _____
 
2. На час відрядження виконання обов’язків керівника __________________________           

                                                                                                       (назва підприємства) 
покладаю на ​​​​​​​​​​​​​__________________________________________________________________ 
                                                                    (ПІБ, посада) 
 
Директор   __________________     ___________________________ 
                              (підпис)                            (ініціали, прізвище) 
 
 З наказом ознайомлений:  
_____________   __________________     ___________________________ 
       (дата)                       (підпис)                           (ініціали, прізвище) 
 
