Зразок наказу про виконання роботи вдома


ТОВАРИСТВО З ОБМЕЖЕНОЮ ВІДПОВІДАЛЬНІСТЮ
«КАСКАД»

НАКАЗ

18.03.2020                                               м. Київ                                                   № 15-ос

Про роботу вдома

У зв’язку з введенням карантину на території України і з метою захисту працівників від коронавірусної хвороби, керуючись пунктом 2 розділу II Закону України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України, спрямованих на запобігання виникненню і поширенню коронавірусної хвороби (COVID-19)» від 17.03.2020 р. № 530-IX,

НАКАЗУЮ:

1. В період з 19.03.2020 і до закінчення карантину виконувати посадові обов’язки вдома таким працівникам:
- Булгаковій Інні Сергіївні, заступнику головного бухгалтера;
- Симоновій Ганні Вікторівні, бухгалтеру;
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2. Системному адміністратору Маслову Ігорю Борисовичу організувати можливість виконання вище зазначеними працівниками своїх посадових обов’язків вдома за допомогою інформаційно-комунікаційних технологій.
3. Роботу вдома працівниками, зазначеними в пункті 1 цього наказу, виконувати в робочий час, встановлений графіком роботи підприємства.
4. В період роботи вдома зв’язок між працівниками, зазначеними в пункті 1 цього наказу, та їх безпосередніми керівниками здійснювати по телефону та електронній пошті.
5. Передачу результатів виконаної роботи працівниками, зазначеними в пункті 1 цього наказу, здійснювати безпосереднім керівникам за допомогою інформаційно-комунікаційних технологій.
5. В період карантину за виконання роботи вдома нараховувати заробітну плату працівникам, зазначеним у пункті 1 цього наказу, в розрахунку на місяць у розмірі посадового окладу.

Підстава: 1. Заява Булгакової І. С. від 17.03.2020;
                  2. Заява Симонової А. В. від 17.03.2020;
                  3. Заява ….   від ….

Директор               Кириченко              О. М. Кириченко

З наказом ознайомлені:
Булгакова               І. С. Булгакова
18.03.2020

Симонова               А. В. Симонова
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…
Маслов                    І. Б. Маслов
18.03.2020

